VILLE

SrE LA WILLIE DIE BIRIGNALS RECRUYTIE

BRIGNAIS

ASSISTANT(E) W
ADMINISTRATIF(V

REMPLACANT(E) !

CONTEXTE

La Mairie de Brignais, commune de 12 500 habitants,

recherche un(e) assistant(e) administratif(ve) pour son
service Urbanisme dans le cadre d’'un remplacement
pour un congé maternité d compter de fin juin 2026.

MISSIONS PROFIL RECHERCHE

@ Secrétariat du service : gestion du courrier entrant
et sortant ; affichage et transmission d'informations
et documents réglementaires ; classement des
dossiers ; prise de rendez-vous.

® Accuell des usagers : renseigner et orienter les
usagers, prendre leurs messages ; diffuser des
informations aupres du public.

® Traitement des dossiers durbanisme :
enregistrement des dossiers sur un logiciel métier ;
notification des décisions ; déliurance des premiers
renseignements.

A SAVOIR

¥ Rémunération statutaire, primes fixes & variables

. Poste d pourvolr fin juin 2026 pour 5 a 6 Mois
¥ Systeme de badgeuse Disponibilité anticipée selon les nécessités de service

I Tickets restaurant et participation a une mutuelle et

) N T - Remplacement a temps complet,
une prévoyance des 3 mois d'ancienneté

ouvert aux contractuels uniguement
3 Prime de fin d'année

Proratisée selon le temps de présence Lieu d'exercice : Hotel de Ville de Brignais
3¢ Prise en charge de I'dbonnement de transports en Cadre d’emploi des adjoints administratifs
commun & hauteur de 75 % (filiere administrative - catégorie C)

POUR PLUS D'INFORMATIONS,
CONTACTEZ NOS RESSOURCES HUMAINES

COMMENT CANDIDATER
Envoyez-nous votre CV a

0478 05 62 44 brignais.com recrutement@m(]lrie—brigndls.fl‘
~_ /7
Mairie de Brignais - 28 rue Général de Gaulle - 69530 BRIGNAIS ',R




